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QUYET PINH

Ban hanh Ngi quy Bao vé bi méat nha nwéc
trong nganh Thong ké

TONG CUC TRUONG TONG CUC THONG KE

Can cwr Ludt Bao vé bi mdt nha nwéce ngay 15 thang 11 nam 2018;

Cdn cit Nghi dinh s6 26/2020/NP-CP ngay 28 théng 02 nam 2020 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Ludt Bao vé bi mat nha nweoc,

Cdn cir Théng tw s6 24/2020/TT-BCA ngay 10 thing 3 nam 2020 cia
Bo truong Bé Cong an ban hanh biéu mau sir dung trong cong tac bao vé bi
mdt nha nweoc,

Cdn cit Quyét dinh s6 10/2020/0D-TTg ngay 18 thdng 3 nam 2020 cia
Thu tucng Chinh phu quy dinh chirc ndang, nhiém vu, quyé:n han va co céu té
chike cua chng cuc Tho"ng ké thudc Bé Ké hoach va Pau tu;

Can cir Quyét dinh sé 1441/0D-TTg ngay 23 thang 9 ndm 2020 cua Thu
twong Chinh phu ban hanh Danh muc bi mat nha nudc thuéce linh viec ké hoach,
dau te va thong ké;

Can cir Théng tw s6 07/2020/TT-BKHPT ngay 30 théng 9 nim 2020 ciia
Bé Ké hoach va Pau tur quy dinh vé cong tac bao vé bi mdt nha nudc thuoc linh
viee ké hoach, dau ti va tho”'ng ké;

Can cir Quyét dinh s6 1697/0P-BKHPT ngay 17 thing 11 ndm 2020
ciia Bé Ké hoach va Pau tw cong b6 danh muc ché dé bao cdo dinh ky maoi ban
hanh thudc pham vi chite nang quan Iy cia Bé Ké hoach va Pdu tu;

Theo dé nghi ciia Chénh Vin phong Téng cuc.

QUYET DPINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Néi quy Bao vé bi mat nha

nudc trong nganh Thong ké”.



Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Bai bo Quyét dinh s6
266/QD-TCTK ngay 07 thang 4 nam 2021 cta Téng cuc truong Tong cuc
Théng ké vé danh muc va quy dinh cong tac bao vé bi mat nha nude thude Téng

cuc Thong ké quan ly.

Piéu 3. Thu trudng cac don vi thude Tong cuc Thong ké va cac & chire,
c4 nhan ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. 5,
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B

: NOI QUY
Bio vé bi mat nha nudc trong nganh Thong ké
(Ban hanh kem theo Quyet dinh s6 4[5 /OD-TCTK
ngay 29 thang 9 ndm 2022 ciia Téng cuc truomg Tong cuc Thong ké)

) Chwong 1
NHUNG QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh

NOi quy nay quy dinh viéc xac dinh bi méat nha nu6c va do mat cua bi
mat nha nudc; sao chup; théng ke, luu gitt, bao quan; van chuyén, giao, nhan,
mang ra khoi noi luu gitr; cung cip, chuyén giao bi mat nha nudc; t chirc hoi
nghi, hdi thao, cudc hop c6 ndi dung bi mat nha nudc; diéu chinh do mat; giai
mat; tiéu huy tai liéu mat, vat chira bi mat nha nudc (sau diy goi chung la tai
liu mat); biéu mau bao cdo st dung trong cong tac bao vé bi mat nha nudc;
ché do thong tin, béo cao trong cong tac bao vé bi mét nha nuée cia nganh
Théng ké.

Diéu 2. Dbi twong ap dung

N6i quy nay ap dung thong nhat trong cac don vi, to chirc, ca nhan thudc
nganh Thong ké.

Céc td chirc chinh tri thudc co quan, don vi (Dang uy, Cong doan, Doan
Thanh nién) can ctr quy dinh tai Quy ché nay va cac quy dinh ctia Pang va phap
lut c6 lién quan dé ap dung cho phi hop.

Diéu 3. Giai thich tir ngi

Trong N§i quy nay, cic tir ngiv duéi diy dwge hiéu nhur sau:

1. Bi mdt nha nwdc 1a thong tin ¢é ndi dung quan trong do nguoi dung
dau co quan, don vi ¢6 thdm quyén xéc dinh can cir vao quy dinh cta Luét Bao
vé bi mat nha nudc, chua cong khai, néu bi 16, bi mat cé thé gay nguy hai dén
loi ich quéc gia, dan toc.

Hinh thirc chira bi mat nha nudc bao gom tai lidu, vat, dia diém, 101 noi,
hoat dong hoac cac dang khac.



2. Bao vé bi mat nha nudc la viéc co quan, don vi, ca nhan su dung luc
luong, phuong tién, bién phéap dé phong, chong xam pham bi méat nha nudc.

3. Lo bi mdt nha nudc 4 trudng hop nguot khong c6 trach nhiém biét
dugc bi mat nha nudec.

4. Mat bi mat nha nuéce la truong hop tai liéu, vat chira bi mat nha
nudce khong con thude su quan ly cia co quan, to chirc, ca nhan ¢d trach
nhiém quan ly.

5. Van thu co quan 1la to chirc hodc bd phan thuc hién cac nhiém vu cong
tac van thu cua co quan, don vi theo quy dinh cta phap luat.

6. Van thu don vi la cong chuc hodc vién chice duge Thu trudng don vi
cu lam cong tac van thu kiém nhiém cua don vi.

Pieu 4. Nhitng hanh vi bi nghiém cim

1. Lam 16, chiém doat, mua, ban bi mat nha nudc; lam sai léch, hu hong,
mat tai liéu, vat chira bi mét nha nuéc.

2. Thu thap, trao d6i, cung cap, chuyén giao bi mit nha nudc trai phap
luét; sao, chup, luu gift, van chuyén, giao, nhan, thu hdi, tiéu hay tai liéu, vat
chira bi mat nha nudc trai phap luat.

3. Mang tai liéu, vat chta bi mét nha nudc ra khoi noi luu gilt trai
phap luat.

4. Loi dung, lam dung viéc bao vé bi mat nha nude, str dung bi mat nha
nude dé thuc hién, che giéu hanh vi vi pham phap luat, xam pham quyén va loi

ich hop phéap hodc can trd hoat dong cua co quan, to chirc, ca nhan.

5. Soan thao, luu giir tai ligu co6 chira ni dung bi mét nha nudc trén may
tinh hodc thiét bi khac d4 két ndi hodc dang két ndi voi mang Internet, mang
may tinh, mang vién thong, trir truong hop luu gilt bi mat nha nude theo quy

dinh ctia phép luat vé co yéu.

6. Truyén dua bi mat nha nudc trén phuong tién thong tin, vién thong
trai voi quy dinh cia phép ludt vé co yéu.

7. Chuyén muc dich s dung may tinh, thiét bj khac da dung dé soan
thao, luu gift, trao d6i bi mat nha nudce khi chua loai bo bi mat nha nudc.



8. Sir dung thiét bi co tinh nang thu, phat tin hiéu, ghi 4m, ghi hinh trong
hoi nghi, hoi thao, cudc hop cd ndi dung bi mét nha nuwde dudi mot hinh thire

khi chua duge nguoi c6 thim quyén cho phép.

0. Pang tai, phat tan bi mat nha nudc trén phuong tién thong tin dai
chiing, mang Internet, mang may tinh va mang vién théng.

3 Chwong I1 )
NHUNG QUY PINH CU THE
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Dieu S. Tiep nhéin tai liéu mat dén
1. Khi tai liéu mat tir buu dién chuyén dén hodc gui truc ti€p, van thu co
quan/van thu don vi ¢6 nhiém vuy:

a) Kiém tra tinh trang bao bi: Néu phat hién tai liéu mét c6 déu hiéu béc,
mé bao bi hodc bi trdo dbi, mat, mat mot phan, hu hong thi phai bao cdo ngay
nguoi dimg du cac don vi thude nganh Théng ké ¢6 bién phép xt 1y kip thoi.

b) Béng dau dén bén ngoai bi, dién day da thong tin trén mau dau (bao
gom ca tai liéu dong dau ngoai bi “Chi ngudi c6 tén mdi duge boc bi”), vao Sé
dang ky bi mdt nha nuoc dén.

¢) Tat ca tai liéu mat dén phai trinh nguoi ding dau co quan, don vi xem
xét, chi dao.

2. Truong hop tai liéu mat dén ma bi ¢6 dau “Chi ngudi ¢6 tén mdi duoc
boc bi”, van thu co quan chuyén dén ngudi ¢6 tén trén bi. Nhitng bi tai liéu gu1

dich danh c4 nhan, néu la tai liéu lién quan dén cong viéc chung clia co quan, t6
chire thi ngudi nhén c6 trach nhiém chuyén lai cho van thu co quan dé dang ky.

3. Trén co sd ¥ kién chi dao cia nguoi dimg dau co quan, don vi, vén thu
co quan/don vi nhan ban va ban giao truc tiép tai liéu mat cho van thu don vi
hodc ¢4 nhén lién quan. Van thu don vi/cé nhan ky nhn vao S6 chuyén giao bi
mdt nha nede dén tai van thu co quan.

4. Truong hop tai li€u mat nha nuée c6 dong dau “Tai liéu thu héi”, don
vi hodc cong chirc, vién chirc dd nhan tai liéu, vat chira bi mat nha nudc phai
gui lat van thu co quan dang thoi han ghi trén van ban.

5. Viéc nhan van ban dién tir ¢6 ndi dung bi mat nha nudc trén mang
Internet, mang may tinh (mang noi bo, mang dién réng) va mang vién théng
phai thue hién theo quy dinh cta phap luat vé co yéu, khi chuyén giao phai in
ra gidy dé ky nhén va déng s6 quan Iy.



Diéu 6. Xt Iy tai liéu mat dén
1. T4t ca tai liéu mat chuyén dén co quan, don vi déu phai dugc vao S6 dang
ky bi mat nha nuoc dén, dong thoi thue hién viée chuyén giao theo quy dinh.

2. Tai liéu thude loai “Tuyét mat”, “Tdi mat”: Truong hop vin ban lién
quan dén nhiéu ca nhén, don vi, nguoi dimg déu co quan, don vi giao cho 01
don vi cht tri tham muu lam van ban trién khai, déng thoi tudn thu cac quy
dinh v& bao mét. :

3. Ca nbhan dugc phan céng thu ly tién hanh:

a) Thuc hién nghiém cac quy dinh v& bao vé bi mat nha nudc va cc quy
dinh phap luat khac c6 lién quan.

b) Thyuc hién ding theo ndi dung quy trinh soan thao, quan Iy van ban
mat di, den.

Diéu 7. Quan Iy tai liéu mat dén

1. C4 nhan sau khi x{r Iy xong tai liéu mat (bao gdm ca trudng hop khéng
cAn giai quyét biang van ban di) phai lap ho so cong viée va chuyén giao toan
bo hd so, tai liéu mat cho van thu don vi dé luu giir va quan ly.

2. Van thu don vi quan ly, bao quan va ban giao hd so, tai liéu mat vao
Luu trit co quan khi dén han nop luu theo quy dinh.

Dieéu 8. Sao, chup tai liéu mat, vat chia bi mat nha nwéc

1. Sao tai liéu bi mat nha nudc la viéc chép lai hoac tao ra ban khac theo
ding noi dung ban goc hodc ban chinh cua tai liéu. Hinh thirc sao tai [iéu bi mat
nha nudc gom: Sao y ban chinh, sao luc va trich sao.

2. Chup tai liéu mat nha nudc l1a viéc ghi lai bang hinh anh tai liéu, vat
chira bi mat nha nudc.

3. Thim quyén cho phép sao, chup tai liéu mat nha nudec:

a) Nguoi ¢ tham quyén cho phép sao, chup tai liéu mat nha nudc do
“Tuyét mat”: Téng cuc trudng Tong cuc Thong ké.

b) Ngudi ¢ tham quyén cho phép sao, chup tai liéu mat nha nudce d6 “Toi
mat”, “Mat” gém:

- Tdng cuc trudng Tong cuc Thong ké.

- Vu trudong va tuong duong, Cuc trudng va Thu trudng cac don vi su
nghiép thudc Todng cuc.



LA

4. Ngudi ¢6 tham quyén cho phép sao, chup tai liéu mat nha nude quy
dinh tai khoan 3 Pidu nay cd thé uy quyén cho cip pho thue hién thim quyén

cho phép sao, chup tai li¢u mat nha nudec.

Viéc Uy quyén cho phép sao, chup tai liéu bi mat nha nude duoc thuc
hién thudmg xuyén hoac theo timg trurong hop cu thé va phai duoc thé hién bang

vin ban, trong d6 xac dinh rd pham vi, néi dung, thoi han Gy quyén.

Cép pho duoc Gy quyén cho phép sao, chup tai liéu mat nha nudc phai
chiu trach nhiém vé quyét dinh cho phép sao, chup clia minh trude cip trudng,

trude phéap luat va khong duoc ty quyén tiép cho nguoi khéc,
5. Viéc sao, chup tai liéu mat nha nude duge thuc hién nhur sau:

a) Sau khi duoc ngudi ¢6 tham quyén quy dinh tai khoan 3 Piéu nay cho
phép, ngudt duge giao thuc hién viée sao, chup tai liéu mat phai la cong chirc,
vién chirc, nguoi lao ddng co lién quan tryc tiép dén bi mat nha nudc hodc ngudi
lam cong tac lién quan dén bi mat nha nude thue hién viée sao, chup tai liéu mat.

Trinh ty, thu tuc sao védn ban duge thuc hién theo quy dinh tai Quy ché
lam viéc hodc Quy ché van thu cua co quan/don vi.

b) Ban sao tai liéu bi mat nha nude phai duoc déng déu “BAN SAO
SO...” & goc trén bén phai tai trang dau, trong d6 phai thé hién rd sb thir tu
bén sao. Chi sao, chup dung s ban cho phép va tiéu hiy ngay ban du thua,
ban hong. Ban sao, chup tai liéu bl mat nha nude ¢ gia tri phép ly nhu ban

chinh va phai duoc bao vé nhu ban gbe.

Dau “BAN SAO Bf MAT NHA NUOC” duoc dong & phia dudi cing
tai trang cudi ctia tai liéu, trong dé ghi rd la sao y néu 14 ban “Sao y ban chinh”,
ghi r& 14 sao luc néu la ban “Sao luc”, thoi gian, sd luong, noi nhén, tham
quyén sao, chit ky clia nguoi ¢o tham quyén va con diu cla co quan, don vi
(néu cé).

¢) Ban trich sao tai liéu bi mat nha nudce phai thuc hién theo mau “Trich sao”,
trong do thé hién déy du tén co quan, don vi sao van ban; s6 clia ban trich sao; ky
hiéu ctia van ban duge trich sao; dia danh, thoi gian trich sao; ndi dung trich sao; not



nhén, tén ngudi sao va sé luong ban sao; chire vy va chit ky cia nguoi ¢6 thaim
quyén sao, con dau cua co quan, don vi (néu co).

d) Ban chup tai liéu, vat chira bi mat nha nudc phai c6 “van ban ghi nhan
viéc chup tai liéu, vat chira bi mat nha nudéc”, trong d6 phai thé hién tén, loai
tai liéu, vat chira bi mat nha nude duge chup; ) luong, noi nhan ban chup; do
mat, thoi gian chup; nguot thuc hién chup tai liéu, vat chira bi mét nha nuéc;
chirc vy, ho tén, chit ky ctia ngudoi ¢o thAm quyén cho phép chup.

d) Viéc sao, chup tai liéu mét phai duoc ghi nhan vao $6 qudn Iy sao,
chup bi mdt nha mede dé quan ly va theo do..

(Phu luc 1: Luu do quy trinh tiép nhan, xir ly, quan ly BMNN dén)

Piéu 9. Soan théo tai lidu mat

1. Thu trudng cac don vi thudc nganh Théng ké ban hanh, phat hanh
tai l1éu mat c6 trach nhiém xéc dinh bi mat nha nudc va d6 méat cua bi mat
nha nudc.

2. Viéc xdc dinh bi mat nha nudc va dd mét cua bi mat nha nude phai
can cir vao danh muc bi mat nha nude thude cac linh vue do Thu tudng Chinh
phu ban hanh va quy dinh cta Luat Bao vé bi mat nha nudec.

3. Trinh tu, tha tuc xac dinh bl méat nha nudc va do méat cua bi mat
nha nudc:

a) Ngudi soan thao, tao ra thong tin thude danh muc bi méat nha nudc
phai dé xuat ngudi c6 thdm quyén tai khoédn 1 Diéu nay xac dinh bi méat nha
nude, do mat cua bi mat nha nudce, noi nhan, sé lugng ban phat hanh, duge
phép hodc khong duge phép sao, chup tai liéu, vat mang bi mat nha nudce tai
Phiéu xéc dinh d mat cua tai liéu chira bi mat nha nude (Phu luc 2).

Tai liéu mat phai thé hién noi nhan, sé lvong ban phat hanh, tén ngudi
soan thao, duge phép hoac khong duge phép sao chup & muc “Neoi nhin”
cua tai liéu, cu thé:

Noi nhan:

- Luu: VT, Pon vi soan thao (Ho va tén nguéi soan thao, sb luong ban phat hanh),

Puge phép sao, chup/hodc Khong dugce phép sao, chup.

Truomg hop cac van ban co tinh chét lap di lap lai nhu bao céo chuyén

dé, bao cao dinh ky ¢6 cung ndi dung mat thi Thu trudng don vi xac dinh do
mat mdt lan cho loai van ban dé.



Sau khi danh may, in xong, ngudi soan thao phai kiém tra lai va hay ngay
ban in thu, hong.

b) Ngudi tiép nhan théng tin thudc danh muc bi mat nha nudc, nhung
chwa duge xé4c dinh 14 bi mat nha nuéc phai bao cdo dé xuat Thu truong don vi
dé xac dinh dé mét. Trinh tu, thi tuc xac dinh bi mat nha nude va do méat cua bi

mat nha nudc thyc hién nhu diém a khoan 3 cua Diéu nay.

¢) Néu phai t6 chirc 1dy y kién tham gia xdy dung du thdo van ban c6 noi
dung bi mat nha nudc, lanh dao don vi phai xin y kién cta Lanh dao Tong cuc
phu trach vé pham vi, dbi tuong cac co quan, td chire, ca nhan c6 lién quan, cin
xin y kién hodc tham khao y kién, phai déng dau xac dinh mac do mat can thiét
vao du thao trude khi giri xin y kién. Pon vi, c4 nhan duoc tham gia y kién phai
c6 trach nhiém bao v€ bi mat nha nude nhu van ban phat hanh chinh thirc theo
quy dinh.

d) Thu trudng co quan, don vi xac dinh bi mat nha nude, d6 mat, pham
vi luu hanh, duoc phép hodc khong duge phép sao, chup tai liéu mat.

Truong hop théng tin trong cung mot tai liéu mat thude danh muc bi mat
nha nudc ¢d d6 mat khac nhau thi xac dinh theo d6 mat cao nhét.

Piéu 10. Trinh ky lanh dao

1. Ngudi soan tho tai liéu mat sau khi duoc lanh dao don vi xét duyét
ndi dung du thao tién hanh trinh Lanh dao co quan/don vi du thao van ban.

2. Van ban dugc ky duyét, Lanh dao co quan/don vi chuyén bd phén van
thu co quan/don vi phat hanh. Néu khéng dong y ky duyét Lanh dao co
quar/don vi chuyén truc tiép lai cho nguoi soan thao.

Piéu 11. Cap s6 va heu hanh tai liéu mat

1. S6 va thoi gian ban hanh van ban duoc lay theo th tur va trinh tu thoi
gian ban hanh van ban cta co quan, don vi trong nam (bat dau lién tiép tir s
01 ngay 01 thang 01 va két thic vao ngay 31 thang 12 hang nam) va thue hién

trén 01 S6 dang ky bi mdt nha nwée di bao gom cac do mét.
2. Phat hanh tai liéu mat:

a) Nguoi soan thdo khi luu hanh tai liéu mat can kém theo Phiéu xac dinh
d6 mat cua tai liéu chira bi mat nha nude dé van thu co quan, van thu don vi ¢6

can ctr dong dau d6 mat va luu kém ban goc.



b) Pdi véi ban phat hanh dén cac co quan, don vi, td churc, ca nhan, van
thu co quan/don vi thuc hién déng dau “BAN SO ...” & phia trén bén trai trang
dau cua van ban va ghi s6 ban tuong Gng vao S6 dang ky bi mat nha nude di.

3. Luu van ban mat

MB&i vian ban di phai luu 02 ban: Ban gbc luu tai van thu co quan va ban
chinh luu trong ho so theo ddi, gial quyét cong viéc.

(Phu luc 3: Luu dd quy trinh soan thdo, quan ly van ban mat di)

Piéu 12. Van chuyén, giao, nhin tai liéu mat

1. Van chuyén, giao, nhan tai liéu mat do nguoi lam cong tac lién quan
dén bi mat nha nudc, ngudi lam coéng tac giao lién hodc van thu co quan, van
thu don vi thuc hién.

2.Van chuyén, giao, nhan tai liéu mat phai thuc hién theo nguyén tac gitt kin.

3. Véan chuyén, giao, nhan tai liéu mat qua dich vu buu chinh dugc thuc
hién theo quy dinh ctia phap luat vé buu chinh.

4, Viéc giao tai liéu mat duogce thuc hién nhu sau:

a) Trudce khi giao tai liéu mat phai dang ky vao S6 dang ky bi mdt nha
nude di. Tai liéu mat do “Tuyét mat” chi ghi trich yéu khi ngudi c6 thidm quyén
xac dinh bi mat nha nude dong .

Viéc giao tai liéu mat phai dugc diang ky vao Sé dding ky chuyén giao bi
mdt nha mede. Bén giao c6 trach nhiém ghi day du thong tin trong S6. Bén nhan
co trach nhiém ky nhan khi nhan dugc tai liéu mat.

b) Tai liéu mat nha nudc phai lam bi hodc dong gobi riéng. Gidy lam bi
phai dung loai gidy dai, bén, khé thdm nude, khong nhin thau qua duoc; hd dan
phai dinh, khé boc.

- Tai liéu mat do “Tuyét mat” phai dugc bao vé b?mg hai 16p phong bi: Bi
trong ghi sd, ky hiéu ctia tai liéu mat, tén nguoi nhéan, dong dau “Tuyét mat” va
duoc niém phong bang dau cua co quan, don vi & ngoai bi; trudng hop gui dich
danh ngudi ¢6 trach nhiém giai quyét thi dong dau “Chi ngudi cé tén méi duoc
boc bi”. Bi ngoai ghi nhu gui tai liéu thuong va dong dau ky hiéu chit “A”.

- Tai liéu mat do “Ti mat” va “Mat” duoc bao vé bang mot 1ép bi, ngoai
bi déng dau chit “B” va chit “C” tuong tmg voi dd mat clia tai liéu mat bén trong,



Néu guri dich danh nguoi c6 trach nhiém giai quyét thi déng déu “Chi
nguoi c6 tén maéi duge boc bi”. Néu tai liéu phai thu hoi thi déng ddu “Tai liéu
thu héi” 1én goc trén van ban.

Diéu 13. Quy dinh vé sit dung con diu d§ mét, miu viin ban xac
dinh d¢ mat

1. B6 phéan van thu xi ly tai liéu mat cua co quan, don vi co trach nhiém
quan ly va dong dau do mat, dau thu héi vao van ban theo su chi dao cta co
quan, don vi hoéc cép c6 thdm quyén x4c nhan do mat theo quy dinh.

2. Viéc x4c dinh va déng d4u murc do mat vao tai liéu phai thuc hién theo
Luat bao vé bi mét nha nude, Quyét dinh s6 1441/QP-TTg ngay 23 thang 9
nam 2020 cua Thu tuéng Chinh phti vé viée ban hanh Danh muc bi mét nha
nudc thude Iinh vire ké hoach, dau tu va thong ké va danh muc bi mat nha nudc
thudc cac nganh linh vure khac ¢6 lién quan do Tha tuéng Chinh phid ban hanh.

Diéu 14. Thong ké, lru giit, bao quén tai liéu mat

1. Hang nam, céc don vi trong nganh Thong ké thong ké tai liéu mat da
tiép nhan, phat hanh theo trinh tu thoi gian va tung do mat.

2. Tai liéu mat khi luu gitr phai duogc déng dau ky hiéu A, B, C bén ngoai
bia ho so/gdy cip tuong tmg dé mat cia tai liéu. Truong hop tai liéu mat trong
cung mot hé so c6 d6 mat khac nhau thi dong dau theo do mat cao nhat.

3. Céc don vi dugc giao nhiém vu Iuu giir tai ligu mat nha nude ¢é trach
nhiém quan ly, bao quan va cung cép théng tin vé tai liéu mat mot cach kip
thol, trung thyc, ding quy dinh.

4. Van ban, tai liéu mat dén han noép luu trlt phai ndop vao Luu trit co
quan dé thyc hién cac bién phap ky thudt nghi€p vu bado quan nham luu triy
ding quy dinh.

5. Tai liéu mat chira trong thiét bj co tinh nang luu trlt, sao, chup phai
duoc bao vé bang bién phap thich hop bao dam an toan. Luu gift, bao quan dit
lidu dién tir bi mat nha nude trén may tinh/phan mém nghiép vu theo quy dinh
ctia phap ludt vé co yéu:

a) Ban mém du thao tai liéu mét luu gilt trong may tinh phai duoc dat ma
khoa dé bao vé.

b) Dit liéu dién tir chira bi mét nha nudce luu gilr trén phén mém hé théng
nghiép vu phai duoc bao mat bing mat ma co yéu va phai duoc phan quyén
truy cdp va nguoi duoce phan quyén truy cdp c6 trach nhiém truy cap vao hé
thong dé giai quyét cong viéc.
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Diéu 15. Mang tai liéu mat ra khoéi noi luu giir

1. Viéc mang tai liéu mat thudc linh vuc théng ke ra khoi noi luu gilt dé
phuc vu cong tac & trong nudce phai duoc ngudi dimg dau hodc cip phé duoc
(y quyén cua ngudi dimg dau co quan, don vi truc tiép quan ly tai liéu mat cho
phép bang van ban.

2. Viéc mang tai liéu mat ra khoi noi luu gitr dé phuc vu céng tac & nude
ngoai phai dugc Bo truong Bo Ké hoach va Dau tu (ho#c Thur trudng duoc uy
quyén) cho phép bang van ban va phai bao cdo Trudng doan cong tac.

3. Ngudi mang tai liéu mat ra khoi not luu gift phai ¢o van ban xin phép
ngudi co thim quyén quy dinh tai khoan 1, khoan 2 Diéu nay. Van ban xin phép
mang tai li€u mat ra ngoai co quan phai néu rd ho, tén, chirc vy, don vi cong
tac; tén loal, trich yéu ndi dung, d6 mat cua tai liéu mat; muc dich st dung; thoi

gian, dia diém coéng tac; bién phap bao vé tai liéu mat.

4. Trong thoi gian mang tai liéu mat ra khoi noi luu gif, néu phéat hién tai
liéu mat bi 10, bi mét, ngudl mang tai liéu mat phai bdo cédo ngay vdi nguoi
dimg dau don vi truc tiép quan ly, Trudng doan cong tac dé co bién phap xu ly
va khic phuc hau qua.

5. Tai liéu mat mang ra ngoai co quan phai dung trong thiét bi bao dam
an toan do ngudi dung ddu co quan truc tiép quan ly tai liéu mat quy dinh va
phai bao vé trong thoi gian mang ra khoi co quan. Khi két thiic nhiém vu phai
bao cdo ngudi co tham quyén cho phép mang tai liéu, vat chira bi mét nha nude
ra khoéi noi luu gift vé viéc quan ly, st dung bi mat nha nude va ndp lai co quan,

don vi.

Piéu 16. Cung cép, chuyén giao bi mit nha nuée cho co quan, tb
chire, ngwoi Viét Nam dwge giao thwe hién nhiém vu lién quan true tiép
dén bi mat nha nuéc

1. Tham quyén quyét dinh viéc cung cip, chuyén giao bi mét nha nude
cho co quan, o chic ngudi Viét Nam duoc giao nhiém vu lién quan truc tiép
dén bi mat nha nudc duoc quy dinh nhu sau:

a) Ngudi ¢6 thim quyén quy dinh tai diém a khoan 3 Diéu 8 Noi quy nay
quyét dinh viéc cung cép, chuyén giao bi mat nha nudc do “Tuyét mat”.
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b) Ngudi co tham quyén quy dinh tai diém b khoan 3 Diéu 8 Néi quy nay
quyét dinh viéc cung cép, chuyén giao bi mat nha nudc do “Toi mat”, “Mat”.

2. Co quan, t6 chirc dé nghi cung cép, chuyén giao bi mat nha nudc phai
c6 van ban giri ngudi c6 thdm quyén quyét dinh viéc cung cip, chuyén giao bi
mét nha nudc. Van ban dé nghi phai ghi r3: Tén co quan, to chire; nguoi dai
dién co quan, té chirc; bi méat nha nudéc dé nghi cung cép, chuyén giao; muc
dich sir dung va cam két bao v€ bi mat nha nudc.

3. Ngudi dé nghi cung cip, chuyén giao bi mat nha nudc phai co van ban
gl ngudi co tham quyén quyét dinh viéc cung cap, chuyén giao bi mat nha
nude. Van ban dé nghi phai ghi rd: Ho va tén; sé Can cude cong dénfCh{mg
minh nhan dan/Ho chiéu, hoic s6 glay chtmg minh do Quén déi, Céng an cap;
dia chi lién lac; vi tri cong tac; bi mat nha nudce dé nghi cung cap, chuyén glao;

muc dich st dung va cam két bao vé bi mat nha nude.

4. Truong hop tur choi cung cap, chuyén giao bi mét nha nudc, ngudai co
thAm quyén quyét dinh viéc cung cap, chuyén giao bi mat nha nudce phai tra 11
bang védn ban va néu rd ly do.

bieu 17. Cung cap, chuyén giao bi mat nha nwéc cho co quan, t6

chire, ca nhian nude ngoai

Thuc hién theo Diéu 9 Théng tu sé 07/2020/TT-BKHDT ngay 30 thang
9 nam 2020 ctia Bo Ké hoach va Pau tu.

& A ;{ F Pald ® A2 > -~ 7 e * Pl b 14
Dieu 18. T6 chirc hoi nghi, hoi thao, cudce hop ¢6 ngi dung bi mat nha nude

1. Tham quyén quyét dinh td chirc hdi nghi, héi thao, cude hop c6 noi

dung bi méat nha nudc:

a) Truomg hop khéng ¢ yéu td nude ngoai, ngudi cd thim quyén cung
cép, chuyén giao bi mat nha nudc theo timg do mat quy dinh tai khoan 1 Diéu
16 Noi quy nay quyét dinh viéc 6 chirc hdi nghi, hoi thao, cude hop.

b) Truong hop cé yéu td nudc ngoai, nguoi ¢o thdm quyén cung cép,
chuyén giao bi mat nha nudc duoc thuc hién theo Pidu 9 Théng tu sb
07/2020/TT-BKHDT ngay 30 thang 9 nam 2020 cua BO Ké hoach va Pau tu
quyét dinh viéc td chie hoi nghi, hoi thao, cudc hop.
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2. Quyét dinh ctia cdp c6 tham quyén cho phép t6 chirc hdi nghi, hoi thao
cude hop phai dugce thé hién bang van ban.

3. H61 nghi, hoi thao cudce hop ¢6 ndi dung bi mét nha nudce do Téng cuc
théng nganh doc déng tai dia phurong) chi tri dugc hop trong phong hop kin tai
tru s& lam viéc cua co quan, don vi. Truong hop td chic ¢ ngoat tru s lam
viéc, nguoi diung dau co quan, don vi quyét dinh t6 chirc hoi nghi, héi thao co
trach nhiém dé nghi co quan B Cong an, cong an cap tinh kiém tra an ninh, an
toan trong va ngoai khu vuc dién ra hdi nghi, hoi thao, cude hop.

4. Phuong tién, thiét bj st dung trong hoi nghi, héi thao, cude hop ¢6 ndi
dung bi mat nha nudc:

a) Hoi nghi, hoi thao, cudc hop cé ndi dung bi mét nha nude phai st dung
micro ¢6 day va cac phuong tién, thiét bi duoc co quan Bo Cong an, céng an
cép tinh kiém tra an ninh, an toan truéc khi [ap dat (trir cac phuong tién, thiét
bi do luc lugng co yéu trang bi). Trudng hop héi nghi, hdi thao, cudc hop cbd
ndi dung bi mat nha nudc to chic bang hinh thirc truc tuyén phai bao vé dudong
truyén theo quy dinh phap luét vé co yéu.

b) Nguoi tham du khoéng duge mang thiét bi co tinh nang thu, phat tin
hiéu, ghi am, ghi hinh vao trong hoi nghi, héi thao, cude hop cd ndi dung bi

mat nha nudc do “Tuyet mat”, “Toi mat”. Poi vai hoi nghi, hoi thao, cude hop
c6 ndi dung bi mat nha nudc d6 “Mat”, viéc st dung phuong tién, thiet bi dugc

thuc hién theo yéu cau cta nguoi chu tri,

c) Trong truong hop can thiét, don vi cha tri hoi nghi, hoi thao, cude hop
co ndi dung bi mat nha nudc quyét dinh viéc str dung phuong tién, thiét bj 9%
thuat dé ngan chan hoat dong xam nhép, thu tin tir bén ngoai; s dung phuong
tién, thiét bi dé ghi 4m, ghi hinh phuc vu céng tac.

5. Phuong 4n bao vé hdi nghi, héi thao, cudéc hop ¢6 ndi dung bi mat

nha nudc:

a) Dbi véi hoi nghi, hot thao, cude hop ¢6 nd1 dung bi mat nha nudc do
“Tuyét mat” Témg cuc truong quyét dinh viéc bé tri luc lugng canh gac, bao vé
bén ngoai; du kién céac tinh hudng phiic tap ¢ thé xay ra va phuong an giai
quyét, xt 1y.
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b) HO1 nghi, hoi thao, cudc hop cé ndi dung bi mat nha nude tir hai ngay
trd 1én phai niém phong phong hop sau mdi ngay to chirc hoi nghi, héi thao,

cudc hop.

¢) Ngudi tham du hoi nghi, héi thdo, cudc hop ¢é ndi dung bi mat nha
nude phai ding thanh phan theo yéu cau ciia don vi chu tri, ¢6 trach nhiém bao
vé, sir dung bi mat nha nudc theo quy dinh cta Néi quy nay va yéu ciu clia
nguoi chu tri hdi nghi, hoi thao, cudc hop. Truong hop hoi nghi, hdi thao, cude
hop ¢6 ndi dung bi mat nha nude dé “Tuyét mat” phai cé bién phap kiém tra
viéc tuan thu quy dinh cac phuong tién, thiét bj khong duoc mang vao phong
hop d6i véi nguoi tham du.

Piéu 19. Piéu chinh dd mat

1. Pidu chinh d6 mat 1 viée ting d6 mat, giam dé mat da dugc xac dinh
cua bi mat nha nudc.

2. Viéc diéu chinh do mat phai cin cir vao danh muc bi mét nha nudc
thude linh vye ké hoach, dau tur va théng ké do Thu tuéng Chinh pht ban hanh
keém theo Quyét dinh sé 1441/QD-TTg ngay 23 thang 9 nam 2020 va cac quy
dinh lién quan cua Luat Bao vé Bi mat nha nude.

3. Thu trudng don vi xac dinh d6 mat cia bi mat nha nudce co thAm quyén
quyét dinh diéu chinh dé mat cta bi mat nha nude.

4. Sau khi ban hanh quyét dinh diéu chinh d6 mat, don vi diéu chinh
dd mat phai déng'déu hodc ¢é van ban, hinh thirc khéc x4c dinh viéc tang do
mat, giam d6 mat.

5. Cham nhét 15 ngay, ké tir ngay nguoi ¢ thim quyén theo quy dinh tai
khoan 3 Piéu nay quyét dinh diéu chinh dé mat, don vi diéu chinh d6 mét phai
thong bao bing van ban dén co quan, to chire, ca nhan cé lién quan.

Don vi nhan duoc théng bao vé viéc diéu chinh do mat co trach nhiém
dong ddu hodc ¢ van ban, hinh thic khac x4c dinh viée diéu chinh dé mat
twong tng d6i v6i bi mat nha nude thude pham vi quan ly.

Piéu 20. Giai mat

1. Gial mat la x6a bo do mat cua bi méat nha nudc.

2. Bi mat nha nudc duong nhién giai mat trong cac truong hop sau:



14

a) Hét thoi han bao vé bi mat nha nude quy dinh tai Piéu 19 cia Luat
Bao vé€ bl mat nha nudc va thot gian gia han quy dinh tai Piéu 20 ctia Luét Bao

v€ bi mat nha nudc.

b) Khong con thudc danh muc bi mat nha nude. Trudng hop nay, don vi
x4c dinh bi mat nha nude phai dong dau hodc c6 vin ban, hinh thic khac xac
dinh viéc gidi mat va thong bdo ngay bang van ban dén co quan, to chue, ca

nhén c6 lién quan.

3. Bi mat nha nudc duge giai mat toan bd hoac mdt phfin trong trudng
hop cAn giai mat dé dap tng yéu cdu thuc tién bao vé loi ich quéc gia, dan toc,
phat trién kinh té - x4 hoi, hoi nhap, hop tac qude té. Trong truong hop nay, cac
don vi phai tién hanh gial mat theo trinh tu, thu tuc sau:

a) Nguoi dung dau co quan, don vi thude nganh Thong ké xac dinh bi
mat nha nudc thanh 1ap Hoi dong giai mat.

b) Hoi dong gidi mat bao gom dai dién lanh dao co quan, don vi xéc dinh
bi méat nha nuwdc lam Cha tich Hoi dong va dai dién Van phong/Phong T6 chire-
hanh chinh va cac don vi co lién quan.

¢) Hoi dong giai mat ¢ trach nhiém xem xé€t viéc giai méat, bao céo
nguoi dung dau co quan, don vi xac dinh bi mat nha nude ban hanh Quyét

dinh giai mat.

d) Truong hop gial mat mot phan thi ndi dung giai mat duge dua vao
quyét dinh gial mat va cham nhat 15 ngay ké tir ngay c¢6 quyét dinh giai mat,
don vi tién hanh giai mat c6 trach nhiém théng bao bang van ban cho céc co
quan, to chirc, c4 nhan c6 lién quan biét dé thuc hién déng déu giai mat hodc
c6 van ban xac dinh viéc giai mat ddi voi tai lidu, vat chira bi mat nha nude
do minh quéan ly.

d) Truomg hop giai mat toan bd bi mat nha nude thi sau khi quyét dinh
giai mat phai duge dong déu gial mat hodc c6 vin ban xac dinh viéc giai mat
va cham nhét 15 ngay ké tir ngay quyét dinh giai mat bi mat nha nwdce, don vi
tién hanh giai mat cé trach nhiém thong bao bang van ban cho cac co quan, to
chtrc, ca nhan c6 lién quan biét dé dong dau giai mat hodc c6 vén ban xac dinh
viéc gial mat dbi véi tai liéu, vat chia bi mat nha nude do minh quan ly.



15

e) Hb so giai mat phai duoc luu trit bao gém quyét dinh thanh lap Hai
dong giai mat; bi mat nha nude dé nghi giai mat; bién ban hop Hdi dong giai
mat; quyét dinh giai mat va tai liéu khéc cé lién quan.

Diéu 21. Tiéu hiy tai liéu mat

1. Cac truomg hop tién hanh thuc hién viéc tiéu hay tai liéu, vat chira bi
mat nha nudc gém:

a) Khi khong cin thiét phai luu gitt va viée tiéu huy khéng gy nguy hai
dén loi ich qubc gia, dan tdc.

b) Néu khéng tiéu hity ngay s& gy nguy hai cho loi ich qude gia, dén toc.

2. Viéc tiéu huy tai liéu mat phai dap Gng cc yéu cau sau day:

a) Khong dé bi 16, bi mat bi mat nha nude.

b) Déi vai tai liéu mat 1a van ban in trén gidy phai duoc dét hodc xé,
nghién nhé téi mire khong thé chip lai duoc.

c) Doi véi tai liéu mat L trir dudi dang bing, dia mém, phim chup énh,
thiét bi luu gitt ngoai giao tiép qua cng USB va cic phuong tién luu trit tuong
tu, viéc tiéu hay phai lam thay ddi toan bd hinh dang va tinh ning, téc dung
dé khong con phuc hoi, khai théc, st dung duoc.

3. Tham quyén tiéu hiy tai liéu mat duoc quy dinh nhur sau:

a) Nguoi c6 tham quyén quy dinh tai diém a, diém b khoan 3 Piéu 8 Quy
ché nay c6 tham quyén quyét dinh tiéu hiy tai liéu mat.

b) Cong chure, vién chirc dang quéan ly tai liéu, vat chira bi mat nha nudce
duoc quyén quyét dinh tiéu hay trong truomg hop quy dinh tai diém b khoan 1
Pidu nay va bdo cdo ngay bang vin ban vé viéc tiéu huy véi ngudi cé tham
quyén quy dinh tai diém a Khoan nay.

4. Viéc tiéu hay tai liéu, vat chira bi méat nha nudc trong truong hop quy
dinh tai diém a khoan 1 Piéu nay dugc quy dinh nhu sau:

a) Ngudi co thdm quyén quy dinh tai diém a khoan 3 Diéu nay quyét dinh
thanh 1ap Hoi dong tiéu huy tai liéu, vat chira bi mét nha nuée.
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b) Hoi dong tiéu huy tai liéu, vat chira bi mat nha nude bao gdbm dai dién
lanh dao don vi truc tiep luu gitr tai ligu mat lam Chua tich Ht dong; ngudi truc
tiep luu gitt tai liéu mat va dai dién co quan, t6 chie ¢o lién quan.

¢) Héi dong tiéu hay tai liéu, vat chia bi mat nha nudc ¢6 trach nhiém ra
soat tai liu mat dugc dé nghi tiéu hiy, bao cdo nguoi c¢6 tham quyén quy dinh

tai diém a khoan 3 Diéu nay ban hanh quyét dinh tiéu huy.

d) Hoi dong tiéu hiy tai liéu mat cé trach nhiém lap bién ban thong ké
day du danh muc timng tai liéu mat can tiéu hiy, trong dé phai ghi ro s6 van ban,
sb ban, trich yé‘u tai lieu. Noi dung bién ban phai phan anh phuong thuc, trinh
tu tién hanh va nguoi thue hién tiéu hiy tai liéu mat theo quy dinh caa phap

Juat. Bién ban phai ¢é chit ky day du cta céc thanh vién Hoi dong tiéu huy.

d) H6 so tiéu hiy phai duoc luu trir bao gdm quyét dinh thanh 1ap Hoi
ddng tiéu huy; danh sach tai liéu, vét chira bi mat nha nudc dé nghi tiéu huy; bién
ban hop Hbi déng tiéu hiy; quyét dinh tidu hiy, bién ban tiéu huy va tai liéu
khac cé lién quan.

Pidu 22. Biéu mau st dung trong cong tac bao vé bi mat nha nwéc

Thue hién theo quy dinh tai Thong tu s6 24/2020/TT-BCA ngay 10 thang
3 nam 2020 cia Bo trudng Bo Cong an ban hanh biéu mau st dung trong cong
tac bao vé bi mat nha nuéc.

Piéu 23. Ché do thong tin, bdo cdo cong tic bdo vé bi mét nha nwéc

1. Binh ky mot nam, Cuc Thu thap di liéu va Ung dung cong nghé théng
tin théng ke, Cuc Théng ke, Vién Khoa hoc Théng ké, Tap chi con s va Su
kién, Nha Xuét ban Théng k&, truomg Cao déng Théng ké, truong Cao dang
Théng ké 11 bao cédo cong tac bao vé bi mat nha nude gii vé Vin phong Tong

cuc dé tong hop, bao cdo Bo Ké hoach va Dau tu.

2. Nam niam mét 14n, Cuc Thu thap div liéu va Ung dung cong nghé thong
tin théng ké, Cuc Théng ké, Vién Khoa hoc Théng ké, Tap chi con s6 va Su
kién, Nha Xuat ban Théng ké, truong Cao déﬂg Théng ké, truong Cao déng
Théng ké 11 tong két tinh hinh, coéng tac bao vé bi mat nha nude gii vé Vin

phong Téng cuc dé téng hop, béo cao Bo Ké hoach va Pau tu.
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3. Bao céo dot xuét dugce thue hién ngay sau khi xay ra 16, mat bi mat nha
nude hodce phat hién céc hanh vi vi pham phép luat vé bao vé bi mét nha nude
hodc theo yéu céu cua Lanh dao Toéng cuc, B Ké hoach va Bau tu.

4. Thoi gian chot s6 [iéu bao cdo trong ché d6 bao cao hiang nam: Tinh tir

ngay 15 thang 12 nam trude ky bdo cao dén ngay 14 thang 12 cta ky béo cdo.
5. Thoi han gai bao cdo hé’mg nam: Cac don vi gui bdo cao dinh ky
hing nam cho Vian phong Toéng cuc chim nhat vao ngay 15 thang 12 cua
ndm bao cao.
6. Nbi dung bao cdo vé cong tac bao vé bi mat nha nudce

a) Phan tich, danh gia tinh hinh lién quan dén cong tac bao vé bi mat

nha nudec.

b) Két qua thuc hién cong tac bao vé bi mat nha nudce; vu diém, han
ché, kho khén, vudng mac, nguyén nhan va bai hoc kinh nghiém trong chi

dao, thuc hién.

c¢) Tinh hinh, s6 liéu cac vy 16, mat bi méat nha nude; nguyén nhan va viéc

xu ly, khac phuc hau qua.

d) bé xuat, kién nghi (néu co).

Diéu 24. Phan cdng cong chire, vién chire thye hién nhiém vu bao vé
bi mat nha nuéc

1. Cac don vi thude nganh Thong ké co trach nhiém phén cong cong chire,
vién chirc kiém nhiém thuc hién nhiém vu bdo vé bi mat nha nudc tai don vi

hodc b6 phéan van thu, hanh chinh.

2. Nguoi duge phan cong thuc hién nhiém vu bao vé bi mat nha nudc,
tiép x0c voi bi mat nha nude dudi moi hinh thire ¢6 trach nhiém git gin bi mat
nha nudce, thye hién nghiém tic, day da cac quy dinh tai Quy ché nay va céc

quy dinh lién quan ctia phap luat vé bao vé bi mat nha nudc.

3. Trude khi théi viée, chuyén céng tac, nghi huu hodc vi ly do khac ma

khéng dugc phan céng tiép tuc quan ly bi mat nha nudc thi phai ban giao bi
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mét nha nudce cho co quan, don vi ¢6 tham quyén va cam két bao vé bi mat nha

nudc da quan ly.

) Chuong HI
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 25. Trach nhiém bio vé bi mat nha nuée

1. Van phong Téng cuc ¢6 trach nhiém tham muu gitp Téng cuc trudng
quan ly, trién khai thuc hién cong tac bao vé bi mat nha nuée cua Téng cuc
Théng ké:

a) La dau mdi chu tri, phéi hop voi cac don vi trong nganh Thong ké xay
dung bao céo dinh ky va dot xuat ctia Tong cuc Thong ké giri B6 Ké hoach va
Dau tu theo quy dinh.

b) Té chuc tap huén cbng tac bao vé bi mat nha nudc.

2. Céc don vi trong nganh Théng ké ¢6 trach nhiém:

a) T chuc thuc hién cong tac bao vé bi mat nha nude trong pham vi quan Iy.

b) Xay dung ndi quy bao vé bi mat nha nudc trong don vi.

¢) Thudng xuyén kiém tra, don déc va chiu trach nhiém trude phap luat

ve viéc thuc hién cac quy dinh vé bao vé bi mat nha nudc trong don vi.

3. Cuc Thu thap dir lidu va (mg dung va cong nghé thong tin thong ké
chu tri, phdi hop véi cac don vi ¢6 lién quan dam bao an toan thong tin trén moi
trudng may tinh va mang may tinh. Dinh ky ra soat lai hé thong ha ting cong
nghé théng tin, nhu cau trang thiét bi may tinh va céc thiét b lién quan nhim
dam bao an toan va bao mat hé thong céng nghé thong tin nganh Théng ké va
may tinh cta céng chuc, vién chuc tai cac don vi duge giao nhiém vu lién quan
dén céng tac bao vé bi mat nha nudc.

Doi voi cac don vi thude nganh doc déng tai dia phuong giao bd phéan
phu trach céng nghé théng tin chu tri, phéi hop vai cac don vi lién quan dam

bdo an toan thong tin trén moi truong may tinh va mang may tinh.
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4. Vu K& hoach tai chinh ¢é trach nhiém bd tri kinh phi mua sam trang
thiét bi, phuong tién, may moc phuc vu cong tac bdo v€ bi méat nha nudc theo
quy dinh.

Piéu 26. Trach nhiém thi hanh

1. Tha truomg cac don vi thude Téng cuc ¢6 trach nhiém phé bién, quén
triét dén timg cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong thude pham vi quan ly
céc quy dinh hién hanh cta Nha nuéce vé cong tac bao vé bi mat nha nudc va
thye hién nghiém chinh cac quy dinh cia N§i quy nay va céc quy dinh cua phép
ludt vé bao vé bi mat nha nude.

2. Van phong Téng cuc ¢6 trach nhiém theo doi, kiém tra, dén déc viéc
thuc hién NG§i quy nay.

3. Trong qua trinh thyc hién, khi c6 vudng mic hodc phat sinh van dé
méi, cac don vi glri phan anh bang van ban vé Vin phong Tong cuc dé tong
hop trinh Tong cuc trudéng quyét dinh./.



Phu luc 1: Lwu db quy trinh tiép nhén, xiv 1y, quan ly BMNN dén.

Cé nhan xir ly

Ca nhan/ ’
Don vi xir ly BMNN dén

dén, chuyén LD don vi
- Cé nhéan nghién ctru, xur ly

Luu gifi, bdo quan

TT Trach nhiém Trinh ty cong viéc
Vin thu co quan/ ~_ Tiép nhén, phan loai, .
L | wsn thir dos 44 vao “SO DANG KY BI MAT NHA NUOC DEN"
.
l . ¥ido 50 o
“SO CHUYEN GIAO BI MAT NHA NUOC BEN”
e N ) 4 i v
Nguoi dong da}J ) Nguoi dirng dau co
2 | co quan, don VL ca nhén quan/don vi xem xét, Cé nhan/don vi
duogc gui truc tiép chi dao duoc gli
F[;hL_]'C hién thu tuc sao/chup
“SO QUAN LY SAO, CHUP Bi MAT NHA NUGC”
3 :]éar:lt?u(jc(? quijlr::/é ha chuyén dén ca nhan/don vi
u don vi nhan
“SO CHUYEN GIAO Bi MAT NHA NUGC PEN’
Van thu don vi; - Vin thu don vi vao sb dang ky BMNN |
4 | Lanh dao don vi; =
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Phuy lyc 2

...................... (*) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
....................... (**) Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PHIEU XAC PINH PO MAT CUA TAI LIEU CHUA BI MAT NHA NUOC

Kinh gri:
Don vi trinh:

Vin d& trinh:

Cac van ban kéem-theo:

(1) Noi dung va kién nghi (2) Y kién cda ede don vi lién quan (néu c6)

(a) Tém tat ndi dung va kién nghi:
(b) Do Mat:

(ghi theo dé mat cua tai liéu chira bi mat nha
nwoc).

{c) Cén ctr xac dinh: (4) Y kién chi dao ciia Lanh dao Téng cue

(Ghi ro viéc xdc dinh dé mat can cir vao quy dinh

diéu, khoan, diém nao cua danh muc bi mdat nha
. 2

nuwoe cu the)

(d) S6 heong ban phdt hanh: Tuyét mat
Ghi trich yéu:

Chuyén vién dé xudt d6 mat ciia bi mét nha nudec: AN
L g Khoéng ghi trich yéu:

Thu trwéong don vi
(Ky, ghi vo ho tén)

(3) Phong Tong hgp-Thu Ky (5) Phong Hanh chinh
bda chuyén lai dom vi dé sira thé thirc + Dd kiém tra va lam thi tuc vén thue ngay /
-Lan l:ngay / / /
-Lan2:ngay / / + Véan ban da duwoc cip so: ngay
+ Pa dioc kiém tra thé thiee, ngay |/ / 7/

+ S6 lwong ban phdt hanh:.............. bén

5, ohi ¥d ho, tén . :
(. & ' (i, ghi 5 ho, tén)

(*): Tén co quan cha quén.
(**): Tén co quan, don vi x4c dinh bi mit nha nwée.
(***): Trén ¢& s& mau Phigu, c¢dc don vi quy dinh cho phi hgp véi co ciu cia don vi
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Phu luc 3: Luu dd quy trinh soan thio, quan ly vin ban mat di

TT Trach nhiém Trinh ty cong viéc
Soan thao van ban mét «
1 Ca nhan/onvi [y
Qg a0 soan g0 Lanh dao don v xét duyét
y
Ca nhan/Don vi
2 dugc giao soan thao; Trinh ky Lanh dao |
co quan/don vi
3 Van thu co quan Ban hanh van ban

C4 nhan dugc giao
nhiém vu; Van thu co
quan/van thu don vi

Luu: VT, Don vi soan thao
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