
BO KE HOACH vA DA.U TV CONG HOA xA HOI CHU NGHIAVl~T NAM 
TONG CVC THONG ICE DQc I~p - TV do - H~nh phuc 

S5: tjAS-IQD-TCTK Ha N9i, ngay rflj thang 9 nam 2022 

QUYETDJNH 

Ban hanh NQi quy Bao v~ bi m~t nha nlfcYC 


trong nganh Th6ng ke 


TONG eT)e TRU'ONG TONG eT)e THONG ICE 

Can Clf Lugt BClO v¢ bi mgt nha nuac ngay 15 thang 11 nam 2018; 

Can Clf Nghj afnh s6 26120201ND-CP ngay 28 thang 02 nam 2020 CLLa 

Chinh ph~L quy ajnh chi tzit m9t s6 ai~u CLLa Lugt Bao v¢ bi mgt nha nuac,' 

Can Clf Thong tu s6 24120201TT-BCA ngay 10 thang 3 nam 2020 CLLa 

B9 truemg B9 Cong an ban hcmh bidu mgu su d~mg trong cong tac bao v¢ bi 

mgt nha nuac,' 

Can Clf Quytt ajnh s6 10120201QD-TTg ngay 18 thang 3 nam 2020 ciLa 

Th~l tuang Chinh ph~l quy ajnh ch~l:c nang, nhi¢m V~L, quy~n h9n va cO' cdu t6 

ch~l:c C~La T!mg qLC Th6ng ke thu9C B9 Ki h09Ch va D6u tu,' 

Can c~'r Quytt ajnh s6 14411QD-TTg ngay 23 thang 9 nam 2020 CLla Th~l 

tuang Chinh phil ban hanh Danh m~LC bi mgt nha nuac thu9c Iznh v¥'c kt h09Ch, 

a6u tu va th6ng ke ,' 

Can CLI: Thong tus6 07120201TT-BKHDTngay 30 thang 9 nam 2020 ciLa 

B9 Kt h09ch va D6u tu quy ajnh v~ cong tac bao v¢ bi mgt nha nuac thu9c llnh 

v~rc ki h09Ch, a6u tu va th6ng ke,' 

Can Clf Quytt ajnh s6 1697IQD-BKHDT ngay 17 thang 11 nam 2020 

c~la B9 Kt h09ch va D6u tu cong b6 danh m¥c cht a9 bao cao ajnh kj; mai ban 

hanh thu9c ph9m vi ch~l:c nang quan If; ciLa B9 Ki h09ch va D6u tu,' 

Theo aj nghj clla Chanh Van phong T!mg qLC. 

QUYETDJNH: 

Di~u 1. Ban h~mh kern thea Quy~t ainh nay "NQi quy Baa v~ bi rn?t nha 

nuac trong nganh Th6ng ke". 
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Di~u 2. Quy@t diM nay co hi~u l1,rc k~ tu ngay kYo B8:i b6 Quy@t diM sb 

266/QD-TCTK ngay 07 thang 4 nam 2021 cua T6ng C\IC tru6ng T6ng C\lC 

Thbng ke v~ daM m\Ic va quy diM cong tac bao v~ bi m~t Ma nuac thuQc T6ng 

C\IC Thbng ke quan lY. 

Di~u 3. Thu tru6ng cac dan vi thuQc T6ng C\l: Thbng ke va.Ca~ChlrC, 

ca Man co lien quan chiu trach Mi~m thi haM Quyet diM nay./. V 
NO'i nh~n: 


- Nhlf £)i~u 3; 

- Uinh G?O T6ng Cl)C; 


- LlfU: VT, VPTC. 




CONG HOA xA HOI CHU NGHIA VI~T NAM 

DQc l~p - T\I' do - H~nh phuc 


ChU'O'ng I 

NHUNG QUY DJNH CHUNG 


Di~u 1. Ph~m vi di~u chinh 

NQi quy m'ty quy dinh vi~c xac dinh bi m~t nha nuac va dQ m~t clla bi 

m~t nha nuac; sao chl)p; th6ng ke, Iuu gifr, bilO quim; v~n chuy~n, giao, nh~n; 

mang ra kh6i nO'i ltru gifr; cung c~p, chuy~n giao bi m~t nha nuac; t6 chuc hQi 

nghi, hQi thao, cUQc hQP co nQi dung bi m~t nha nuac; di§u chinh dQ m~t; giai 

m~t; tieu huy tai Ii~u m~t, v~t chua bi m~t nha nuac (sau day gQi chung la tai 

Ii~u m~t); bi~u m§u bao cao Slr dl)ng trong cong tac bilO v~ bi m~t nha nuac; 

ch~ dQ thong tin, bao cao trong cong tac bao v~ bi m~t nha nuac cua nganh 

Th6ng ke. 

Di~u 2. DBi tU'Q'ng ap dt,mg 

NQi quy nay ap dl)ng th6ng nh~t trong cac dan vi, t6 chuc, ca nhan thuQc 

nganh Th6ng ke. 

Cac t6 chuc chfnh tri thuQc cO' quan, dan vi (Bang uy, Cong doan, Boim 

Thanh nien) din cu quy dinh t?i Quy ch~ nay va cac quy dinh clla Bang va phap 

Iu~t co lien quan d~ ap d\mg cho phu hqp. 

Di~u 3. Giiii thich tir ngu' 

Trong NQi quy nay, cac tir ngu' dU'o-i day dlfQ'C hi~u nhu' sau: 

1. Bi mr;it nhd nuac Ia thong tin co nQi dung quan trQng do ngueri dUng 

d~u cO' quan, dan vi co th§m quy~n xac dinh din cu vao quy dinh clla Lu~t Bao 

v~ bi m~t nha nuac, chua cong khai, n~u bi IQ, bi m~t co th~ gay nguy h?i d~n 
IQ'i ich qu6c gia, dan tQc. 

Hinh thuc chua bi m~t nha nuac bao g6m tai Ii~u, v~t, dia di~m, Ieri noi, 

ho?t dQng ho~c cac d?ng khac. 
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2. Baa mr;it nhd la vi~c co quan, aan . ca nhan dt,mg 

lw;mg, phuong bi~n phap phong, xam bi m?t nuac. 

3. L9 bi mr;it nha hi hqp . khong tnich biSt 

bi m?t nha 

4. Mdt bi 	 hQ'p tai . V?t bi m?t nha 

nuac khong con quim ly cua co t6 nhan trach 

quim 

5. Viin thu: cO' quan chCl'c ho~c ph?n th1,rc hi~n cac nhi~m v\l 

van co aon vi theo quy phaplu?t. 

6. 	Viin thu' aon vi la cong ch(l'C auQ'c 

cong thu nhi~m cua 

4. Nh hanh vi bi nghicm m 

1. Lam chiSm mua, ban bi m?t nuac; linn sai l~ch, hu 
, 

mat li~u, V?t bi nuac. 

2. th?p, 	 c~p, chuy6n bi nuac . phap 

sao, ch\lp, luu glao, huy V?t 

bi m?t nha nuac tnii lu?1. 

3. Mang tai , V?t bi m?t nha nuac ra . noi luu . 

lu?t. 

4. LQ'i vi~c bao bi m?t nuac, suo bi 

nuac thvc hi~n, gi~u hanh vi vi ph<:lm phap lu?t, ph<:lm quySn va IQ'i 

ich hqp ho~c tr6 ho~t cua co quan, to 
<, 

nhan. 

5. Sot;m thao, luu chua nQi bi m?t nuac tn~n 

tinh thiSt b! aa k~t k~t n6i vai m<:lng Internet, 

may Hnh, m~ng' thong, gifr bi nha quy 

cua 	 lu?t vS co 

TruySn bi m?t nha nuac ti~n thong vien 
, 

trai vai quy ainh phap co yeu. 

tinh, thi~t bi khac dung so~n 

thao, luu gili', a6i bi nuac chua b6 bi nha nuac. 
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8. Sfr phat tin hinh trong 

nghi, hQi nQi dung bi m?t nha nUDc hlnh thuc 

khi chua duqc quySn cho phcp. 

9. Bang tai, phat 

chung, m?ng Internet, 

bi m?t nha nUDc tren phuang 

may t1nh va m?ng vi6n thong. 

tin d?i 

Chlnrng II 
QUYDINH Cl) 

Di~u Ti~p nhin b\i Ii~u mit d~n 

1. Khi tai 
quanJvan thu dan 

d~n ho?c thu ca 

rna bao bi ho?c bi 
nguai dung dtm cac dan vi 

: N~u phM hi~n tai li~u m?t co d~u 
mQt ph~n, hu hong thi 

Th6ng ke co bi~n phap 

boc, 

thai. 

b) Bong d~u d~n ben 

g6m ca tai li~u dong d~u 
tiling kY bi mgt nha mrac 

bi, diSn d~y du thong tin mau 

"Chi nguai co ten m6i duqc boc 
(bao 

c) T~t ca tai li~u 
xct, chi d?o. 

trinh . dung d~u ca quan, xem 

2. Truang hqp tai 

bi", van thu ca 

chuc 

ca nhan, 

nguai nh?n co 

co d~u "Chi nguai 
. co ten tren bi. Nhung bi 

quan d~n cong vi~c chung cua ca 

cho van thu ca quan d~ 

duqc 

kyo 
3. Tren ca SO' y ki~n chi dung d~u ca quan, dan vi, van thu 

ca quanJdan vi nhan ban va ban tr\l'c ti~p tai li~u m?t cho van thu 
ho?c ca nhan lien quan. Van thu vi/ca nhan ky nh?n van S6 chuyiln 

mgt nha mrac tldn t?i van thu ca 

4. Truang hqp tai r d~u "Tai li~u h6i", dan 

vi ho?c cong chuc, vien chua bi m?t nha nUDC 
van thu ca quan dung thai 

5. Vi~c nh?n van bi m~t nha nUDC tren 

m?ng may tlnh (m?ng rQng) va m?ng vi6n thong 

hi~n thea quy dinh phap Iu?t ca y~u, khi chuy~n giao phai in 

ky nh~n va dong qwin IY. 
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Di~u 6. If tai li~u m~ t 

1. m~t chuySn dSn co guan, dan vi phai dUQ'c van iliing 

Icy mqt nha nu:o'c d6ng thai thvc hi~n chuySn guy dinh. 

2. Tai thuQc m~t", "T6i hgp b~ln lien 

guan nhi~u nhan, dan vI, dung d~u ca guan, dan vi cho 01 
vj chu tham muu lam ban triSn khai, d6ng thai tuan th11 cac guy 

djnh v~ bao m~t. 

3. nhan duvc phan cong ly tiSn hanh: 

a) hi~n nghiem guy dinh bao v~ bi m~t nha nUDc cac guy 

dinh phap lu~t khac lien guano 

b) Thvc dung then nQi dung trinh so~m tha~, guan ly ban 

di, 

Di~u 	 Quan If tai Ii~u m~t d~n 

Ca nhan sau khi ly xong . li~u m~t (bao ca hgp khong 

guyet van bim di) phai l~p h6 sa cong vi~c chuySn giao 

h6 tai li~u m~t cho thu dan vi luu giu va guan lY. 
2. Van thu dan vi guan 1y, bao gwln giao h6 sa, tai li~u m~t van 

Luu ca guan khi h;,ln luu guy dinh. 

Di~u 8. Sao, chl,lp i Ii~u v~t chua bi m~t nhit nrro'c 

1. Sao tai lieu bi m~t nUDC vi~c chep l<;li hoi;ic t<;10 ra ban then 

dung hoi;ic ban chinh cua tai Hinh thuc sao . li~u bi m~t 

nha nUDc g6m: chinh, sao h,lc trich sao. 

2. 	 tai li~u m~t nha nUDc Ia vi~c . l<;li hinh anh li~u, vl\it 

bi m~t nha 

3. 	Th:1m guy~n phep chvp tai li~u nUDc: 

a) Nguai th:1m cho phep chVP tai li~u nha nUDc 

"Tuy~t : Tong cvc Th6ng ke. 

tai li~u m~t nUDc "T6i 

mat" "Mat"., . 

cvc truang cVc ke. 

V V truang va tuang duang, va cac 

nghi~p thuQc cvc. 
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4. Nguai c6 th§.m sao, chlJp nuac quy 

. khmln 3 IJiSu mlY uy quySn cho c~p ph6 hi$n quyen 

chlJp tal . 

bi nuac duQ'c thl}'c 

xuyenho~c hqp ClJ hi$n b~ng 

trong d6 xac dinh nQi dung, thai 

ph6 dUQ'c uy phep sao, chlJp tai nha nuac phal 

nhi$m vS quy~t sao, chlJp cap truOng, 

lu?t va khong ti~p cho khac. 

5. nuac duQ'c nhu sau: 

a) Sau khi duQ'c quyen 3 IJiSu nay cho 

nguaiduac sao, chlJp '-' . 

chuc, nguai lao quan tI1!C tiep nha nuac ho~c 

tac lien nha nuac thvc chlJP tai li$u 

Trinh tv, thu ban duQ'c th l}'C quy dinh t?i Quy 

ho~c Quy ch~ thu ca quanJdan 

Ban sao nuac phai 

... " 6 g6c tren ben dfru, r6 so thu tv 
sao. Chi sao, ban 

biim hong. Biim li$u bi m?t 

va phai duQ'c bao nhu bEm g6c. 

"BAN MAT Nl-IA NUdc" d6ng 6 phia duai 

cuoi cua tai d6 ghi r6 la sao y bim "Sao y 

sao "Sao luc". , thai lUQ'Dg, nai 

sao, chi! ky . c6 thfrm con d~u cua ca 

c6). 

c) Bim trich sao bi m?t nha hi$n theo 

d6 th~ hi$n ctfty ca quan, dan so Clla ban 

Clla van ban duQ'c sao; dia danh, thai trich sao; nQi dlU1g trich nm 
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. sao va s6 lUQTIg nguai co th§.m 

con d~u cua ca quan, dan vi 

d) chl,lp tai li~u, v~t chua bi m~t nha 


tai v~t chua bi m~t nha nUDc", 


chua bi m~t nha nUDc dm;:rc 


chuc Vl,l, chfr ky cua nguai co 

Vi~c sao, chl,lp tai li~u m~t 

bi m¢it nha nuac d~ qwin ly va thea 

ll,lc 1: LUll d6 quy trinh tiSp nh~n, xu ly, 

9. So~n thao Uti li~u rn~t 

1. Thu truang cac dan vi 


xac 


bi m~t nha nUDc 

quy dinh cua Lu~t Bao bi m~t nha 

ttl, thu tl,lC xac dinh bf m~t nha nUDe cua bi 

. soc;tn thEW, tc;tO fa thong tin thuQc 

nguai co th§.m quy~n tc;ti khoim 1 

eua bi m~t nha nUDc, nai nh~n, 

"~"~Ja"" dugc phep sao, ehl,lp' tai li~u, v~t 

dQ cua tai li~u chua bi 

ph~ti the hi~n nai nh~n, 

phep ho~c kbong dugc 

., 

Dan vi SOl;ln thao (HQ va ten nguai so~n 

sao, ch\lp/ho?c Kh6ng Guqc phep sao, ch\lp. 

van bim co tinh ch§.t l~p di 

eo cling nQi dung m~t thl Thu truang 

cho loc;ti ban do. 
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Sau khi danh may, in xong, ngm'yj so~n th<'10 phai ki~m tra l~i va huy ngay 

b<'tn in thlf, hong. 

b) Ngl1ai ti~p nh~n thong tin thuQc danh ml,lc bi m~t nha nuac, nhU11g 

chua duQ'c xac dinh la bi m~t nha nuac phai bao cao d~ xu~t Thu tru6ng don vi 

d~ xac dinh dQ m~t. Trinh tv, thu tl,lC xac dinh bi m~t nha nuac va dQ m~t cua bi 

m~t nha nuac thvc hi~n nhu di~m a khoan 3 cua Di~u nay. 

c) N~u phai t6 chilc l~y y ki~n tham gia xay dvng dV thao van ban co nQi 

dung bi m~t nha nuac, lanh d~o dan vi phai xin y ki~n cua Lanh d~o Ttmg cl,lc 

phl,l trach v~ ph~m vi, d6i tUQ'Ilg cac co quan, t6 chilc, ca nhan co lien quan, c~n 

xin y ki~n ho~c tham khao y ki~n, phai dong d~u xac dinh milc dQ m~t c~n thi~t 

van dv thao truac khi gui xin y ki~n. Don vi, ca nhan duQ'c tham gia y ki~n phai 

co trach nhi~m bao v~ bi m~t nha nuac nhu van ban phat hanh chinh thilc thea 

quy dinh. 

d) Thu truang co quan, don vj xac djnh bi m~t nha nuac, dQ m~t, ph~m 

vi luu hanh, duQ'c phep ho~c khong duQ'c phep sao, chl,lp tai li~u m~t. 

Truang hQ'P thong tin trong clmg mQt tai li~u m~t thuQc danh ml,lc bi m~t 

nha nuac co dQ m~t khac nhau thi xac dinh thea dQ m~t cao nh~t. 

f)i~u 10. Trinh ky Hinh d~o 

1. Nguai so~n thao tai li~u m~t sau l<hi dl1Q'c lanh d~o dan vi xet duy~t 

nQi dung dV thao ti~n hanh trinh Lanh d~o co quan/dan vi dv thao van ban. 

2. Van bEm duQ'c ky duy~t, Lanh d~o co quan/dan vi chuy~n bQ ph~n van 

thu co quan/dan vi phat hanh. N~u kh6ng d6ng y ky duy~t Lanh d~o co 

quan/dan vi chuy~n trvc ti~p l~i cho nguai so~n thao. 

f)i~u 11. C~p sa va hru hanh tai Ii~u m~t 

1. S6 va thai gian ban hanh van ban duQ'c l~y thea thu tv va trinh tv thai 

gian ban hanh van ban cua co quan, dan vi trong nam (b~t d~u lien ti~p ttl' s6 

01 ngay 01 thang a1 va k~t thllC van ngay 31 thang 12 hang nam) va thvc hi~n 

tren 01 S6 tliing kY bi m(zt nha nuo'c tli bao g6m cac dQ m~t. 

2. Phat hanh tai li~u m~t: 

a) Nguai so~n thao khi luu hanh tai li~u m~t c~n kern thea Phi~u xac dinh 

dQ m~t cua tai li~u chua bi m~t nha nuac d~ van thu co quan, van thu dan vi co 

can cu dong d~u dQ m~t va luu kem ban g6c. 
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b) D6i vai ban phM hanh ch~n cac cO' quan, dO'n vi , t6 chilc, ca nhan, van 

thu cO' quanidan vi thvc hi~n d6ng d~u "BAN SO ... " 6 phia tren ben trai trang 

d~u cua van ban va ghi s6 ban tuong ung VaG S6 aang kY bi mfjl nha nuac ai. 

3. LUD van ban m~t 

M6i van ban di phai IUD 02 ban: Ban g6c luu t;;ti van thu cO' quan va ban 

chinh luu trong h6 So' thea d6i, giai quy~t cong vi~c. 

(Phl,l ll,lc 3: Luu d6 quy trinb so;;tn thao, quan ly van ban m~t di) 

f)i~u 12. V~n chu)'~n, giao, nh~n tai Ii~u m~t 

1. V~n chuy~n, giao, nh~n tai li~u m~t do nguai lam cong tac lien quan 

d~n bi m~t nha nuac, nguai lam cong tac giao lien ho~c van thu cO' quan, van 

thu dO'n vi thvc hi~n. 

2. V~n chuy~n, giao, nh~n ffii li~u m~t phai thvc hi~n thea nguyen tic gifr kin. 

3. V~n chuy~n, giao, nh~n tai li~u m~t qua dich Vl,l buu chinh duQ'c thvc 

hi~n thea quy dinh cua phap lu~t v~ bUD chinh. 

4. Vi~c giao tai li~u m~t dUQ'c thvc hi~n nhu sau: 

a) Truac khi giao tai li~u m~t phai dang ky VaG S6 aang kY bi mfjl nha 
nuac ai. Tai li~u m~t dQ "Tuy~t m~t" chi ghi trich y~u khi nguai c6 th~m quy~n 
xac dinh bi m~t nha nuac d6ng y. 

Vi~c giao tai li~u m~t phai duQ'c dang ky VaG S6 aang kY chuydn giao bi 

mfjl nha meac. Ben giao c6 trach nhi~m ghi d~y du thong tin trong S6. Ben nh~n 

c6 trach nhi~m ky nh~n lchi nh~n duQ'c tai li~u m~t. 

b) Tai li~u m~t nha nuac phai lam bi ho~c d6ng g6i rieng. Gi~y lam bi 

phai dung lo;;ti gi~y dai, b~n, lch6 th~m nuac, lchong nhin th~u qua duQ'c; h6 dan 

phai dinh, kh6 b6c. 

- Tai li~u m~t dQ "Tuy~t m~t" phai duQ'c bao v~ b~ng hai lap phong bi: Bi 

trong ghi s6, ky hi~u cua tai li~u m~t, ten nguai nh~n, d6ng d~u "Tuy~t m~t" va 

duQ'c niem phong b~ng d~u cua cO' quan, dan vi 6 ngoai bi; truang hQ'p gU'i dich 

danh nguai c6 trach nhi~m giai quy~t thi d6ng d~u "Chi nguai c6 ten mai duQ'c 

b6c bi". Bi ngoai ghi nhu gU'i tai li~u thucmg va d6ng d~u kY hi~u chi}' "A". 

- Tai li~u m~t dQ "T6i m~t" va "M~t" dUQ'c bao v~ b~ng mQt lap bi, ngoai 

bi d6ng d~u chfr "B" va chfr "C" tuang u'ng vai dQ m~t cua tai li~u m~t ben trong. 
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NSu gui dich danh nguai co tn'lch nhi~m giai quySt thi dong d~u "Chi 

nguai co ten mai duQ'c boc bi". NSu tai Ii~u phai thu h6i thi dong d~u "Tai I i~u 

thu h6i" len goc tren van ban. 

Di~u 13. Quy dinh v~ su dl}ng con d~u dQ m~t, rn§u van ban X3C 

dinh dQ m~t 

1. Bi;) ph~n van thu xu ly tai li~u m~t cua ca quan, dan vi co trach nhi~m 
quan Iy va dong d~u di;) m~t, d~u thu h6i van van ban thea Sl.,l' chi d?o cua ca 
quan, dan vi ho?c c~p co th~m quySn xac nh~n di;) m~t thea guy dinh. 

2. Vi~c xac dinh va dong d~u muc di;) m~t van tai li~u phai thl.,l'c hi~n thea 
Lu~t bao v~ bf m~t nha mrac, QuySt dinh s6 14411Q£)-TTg ngay 23 thang 9 
nam 2020 cua Thll tuang Chfnh phu vS vi~c ban hanh Danh ml,lc bi m~t nha 
nuac thui;)c Hnh Vl,l'C k~ ho?ch, d~u tu va th6ng ke va danh ml,lc bi m~t nha nuac 
thui;)c cac nganh ITnh Vl,l'C khac co lien quan do Thu tuang Chinh phu ban hanh. 

Di~u 14. Th6ng ke, lu'u gifr, bao quan tai H~u m~t 

1. Hang nam, cac dan vi trong nganh Th6ng ke th6ng ke tai li~u m~t da 
tiSp nh~n, phM hanh thea trinh tl,l' thai gian va tUng di;) m~t. 

2, Tai li~u m~t lchi lUll gifr phai duQ'c dong d~u ky hi~u A, B, C ben ngoai 
bia h6 sa/gay C?P tuang Ung di;) m~t cua tai li~u. Truang hgp tai li~u m~t trong 
cling mi;)t h6 sa co di;) m~t !chac nhau thi dong d~u thea di;) m~t cao nh~t. 

3. Cac dan vi duQ'c giao nhi~m V\l lUll gifr tai li~u m?t nha nuac co trach 
nhi~m quan ly, bao quan va cung c§-p thong tin v~ tai li~u m?t mi;)t cach kip 
thai, trung th\l'c, dung quy dinh. 

4. Van ban, tai li~u m?t dSn h?n ni;)p lUll trfr phai ni;)p van Luu trfr ca 
quan d~ thl,l'c hi~n cac bi~n phap k51 thu?t nghi~p V\l bao quan nh~m Iuu trfr 
dung quy dinh. 

5. Tai li~u m?t chua trong thiSt bi co Hnh nang luu trfr, sao, chl,lp phai 
duQ'c bao v~ b~ng bi~n phap thich hgp bao dam an toano Luu giu', bao quan dfr 
li~u di~n tu bi m~t nha mrac tren may tinhlph~n m~m nghi~p Vl,l thea quy dinh 
cua phap lu?t v~ ca y~u: 

a) Ban mSm dl.,l' thao tai li~u m?t lUll gifr trong may tinh phai duQ'c d?t ma 
khoa d~ bao v~. 

b) Dfr li~u di~n tu' chtra bf m~t nha nuac lLnt giu' tren ph~n m~m h~ th6ng 
nghi~p Vl,l phai duQ'c bao m?t b~ng m~t ma ca y~u va phai duQ'c phan quy~n 
truy C?P va nguai duQ'c phan guySn truy C?P co trach nhi~m truy c~p van h~ 
th6ng d~ giai guySt cong vi~c, 
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Di~u 15. Mang tai m~t ra khoi Iu'u gift 

l. mang thuQc lInh V\1'C ke ra nm gill' 

ph\1c V\1 o nmJC phai duQ'c d~u c~p pho duQ'c 

uy cua nguai dung ca dan vi tn,rc quan ly tai li¢u cho 

phep 

2. mang taj ra kh6i luu giG' ph\1c V\1 cong o nuac 

ngoai phai BQ ho~ch tu (ho~c Thu truong uy 

quy@n) cho phep b~ng van va phai bao Truong tac. 

3. 	 tai li¢u m<Rt ra kh6i nai luu . phai xin phep 

dinh . khoan 1, khoan 2 mly· ban xinphep 

. ca quan phai chuc V\1, don . cong 

tac', dQ cua m\1c dfch d\1ng; thai 

m<Rt. 

4. 	 ra kh6i nai luu giG', nSu ph<it hi¢n tai 

li¢u 	 mat, tai li¢u phai cao vai 

doan cong co phap 

ra Hl:::.'U<~l ca quan phai trong thiSt bj dam 

an toan nguaidung ca quan . li¢u m<Rt quy va 

gIan ra ca thuc 

cao co th~m quy@n phep tM" v<Rt bi nuac 
, 

ra kh6i nai luu ve quan dl;lllg bi m<Rt nQP l~i ca quan, 

dan vi. 

Di~u 16. Cung c~p, uy~n giao bi m~t nha n cho co' quan, 

ch(rc, ngmYi Vi~t Nam oU'Q'c th hi~n nhi~m VI} lien quan trI}'c ti~p 

o~n bl m~t nha nU'o'c 

1. 	 cung giao bi nha nuac 

ca quan, ch(rc nguai Nam duQ'c nhi~m lien quan tn,rc 

dSn m<Rt nhu sau: 

Nguai th~m quy a khofm 3 Bi@u 8 NQi quy nay 

guySt djnh vi~c c~p, chuy~n giao bi m<Rt nuac 
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b) N guoi cO th~m quy dinh tl;.li diSm b khoan 3 Di~u 8 NQi quy 

quy~t dinh vi~c giao bi m~t nha nuac dQ "T6i m~t", 

2. Co quan, c&p, chuy6n giao bi m~t nha nuac 

co van bEm gui quySt dinh vi~c cung c&p, bl 

m~t nha nuac. ghi r5: Ten co quan, t6 

di~n co nghi cung ml)c 

dich su dl)ng nha nuac. 

bi 

gui nguoi dinh vi~c cung c~p, chuy6n 

nuac. Van ban : HQ va ten; s6 

minh nhan 

dja chi lien bi m~t nha nuac de 
, 

nghi 

ml)c dich cam kSt bao v~ bi m~t nha nuac. 

4. hgp til ch6i cung C§.p, chuY6n giao bi m~t nha nguoi co 

th&m quy€n djnh vi~c cung c~p, chuY6n giao bi nuac phai tra loi 

bAng van ban r6 ly 

p, chuy~n giao hi m~t nha mrc1c cho co' quan, ta 

ch(rc, ca nhan nU'c1c ngoai 

9 Thong tu s6 30 thang 

hOl;.lch va D~u tu. 

chu'C h(ii ngh!, h(ii thao, cu(ic hQp co 	 nha nuirc 

l. dinh t6 chuc hQi nghi, hQi cUQc hQP co nQi 

bi nuac: 

a) hgp khong co ySu t6 nuac ngoai, th&m quy~n cung 
, 

cap, bi m~t nha nuac thea tlrng dQ nh kho3n 1 f)i~u 

16 NQi quy quySt dinh vi~c t6 chuc hQi nghi, hQi cUQc hQP. 

b) hgp 	co y~u t6 nuac ngoai, nguoi th&m quy~n cung c~p, 

nha nuac dugc thgc hi~n i~u 9 Thong tu s6 

ngay 30 thang 9 2020 hOl;.lch va Dau tu 

chuc hQi nght, hQi thEW, cUQc hQp. 
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cua 	 cho chll'c h<)i h<)i thao 

th~ 

3. 	 m~t nha 

Th6ng ke 	 phong, Thu th~p li~u va cac vi thu<)c 

nganh dong t:;ti phuang) dugc hQP trong phong kin t:;ti 
• A

trl,l VHfC hqp t6 chlrc a ngoai lam 

vi~c, cO' quan, ch(rc h<)i h<)i co 

tnkh nhi~m nghi cO' quan B<) Cong tinh an ninh, an 

trong va . khu dien ra h<)i 	 hQP· 

bisu trong cu<)c hQP n<)i 

dung bi nha nuoc: 

a) H<)i . dung bi mroc phai dVng 

micro co day va Cong an 

an toan 
, 

cO' yeu bi). hQP h<)i h<)i thao, cu<)c hQP 

n<)i dung bi nha nuoc chuc b~ng thuc trvc phai bao duo'ng 
, 

truy~n 	 phap lu~t cO' yeu. 

b) tham dv khong mang thi~t bi co tinh thu, phM 

ghi hinh trong h<)i h<)i thao, hQP n<)i dung bi 

nuoc d<) "Tuy~t m~t", W[6i m~t". . voi h<)i h<)i thao, hQP 

co . dung bi m~t nuoc d<) , vi~c phuO'ng thi~t bi 

nguai trio 

c) truang hQP vi chu tri h<)i h<)i cu<)c hQp 

co dung bi m~t nuoc quy~t dinh' dVng phuO'ng ti~n, bi ky 

thu~t d<)ng thu ben dVng phuO'ng 

thi~t bi ghi am, hinh phvc Vl,l cong tac, 

5. PhuO'ng bao h<)i nghi, h<)i thao, cu<)c hQP co n<)i bi m~t 

nha 

a) h<)i nghi, h<)i thao, cu<)c hQp co n<)i dung bi nha 

quy~t oinh b6 tri Ivc lugng canh bao 

ben tinh ph(rc th~ ra va an giai 

quy~t, xu lY. 
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b) nght, hQi thilO, cUQc hQp dung bi m~t nha nUDc tu 
phai niem phong phong hQp sau , ngay t6 chuc hQi nghi, hQi thao, 

c) NgwJi tham dtJ hQi nghi, hQi cUQc hQp co nQi dung bi 

nUDc thanh phAn theo yeu chu tri, co 

bi m~t nha nUDc thea quy 

nghj, hQi hQ'p hQi nghL hQi 

bi nha phai co bi~n phap 

quydinh cac phuang kh6ng duQ'c mang vao 

hQp tham d\I. 

19. Di~u chinh oQ m~t 

1. chlnh dQ m~t la vi~c dQ m~t da duQ'c 

eua nuae, 

di~u chlnh dQ m~t phai danh ml,lc bi 

ho~ch, dAu tu va tUDng Chinh phu 

dinh 1 9 nam 2020 va 

Lu~t Bao 

3. truemg dan vi xac dinh bi m?t nha nUDc co th~m 

di~u chinh dQ m~t cua bi nuDc. 

4. khi ban hanh quy8t dinh ehinh dQ m~t, dan vi di~u 
dQ dong'dAu hoi;ic co van bim, thuc khac xac dinh 

m~t. 

nhAt 15 ngay, k6 tu thfim 

dinh vi di~u chinh dQ 

ban d8n ca quan, nhan co lien quan. 

vi nh~n duQ'c thong bao chlnh dQ m~t co trach 

co van ban, hinh thuc dinh vi~c di~u chinh dQ 

v6i bi m~t nha nu6c thuQc vi quan lY. 

20. Giiii m~t 

1. m~t Ia xoa bo dQ m?t cua nha nuDc. 

2. nha nu6c duang cac truemg hQP sau: 
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a) thoi v~ bi nha nuac quy dinh . IJ" 19 Clla Lu~t 

. h?n quy dinh t?i 

v~ bi mxac. 

b) thuQc danh bi nuac. V! 

dinh nuac phai d~u ho~c co hinh xac 

dinh vi~c giai m~t thong b~ng van d~n cO' quan, t6 Ch{IC, 

nhfm lien 

3. 	 nuac duqc . m~t toan bQ ho~c ph~n trong truong 

dap yeu thvc ti6n bao qu6c dan tQc, 

hQi tac hqp nay, 

dan vi m~t thea trinh tv, thu tl,lC sau: 

thuQc nganh xac dinh bi 

b) HQi giai m~t bao g6m d?o cO' dan 

bi m~t nuac Chi} tjch HQi d6ng Van phong/Phong 

hanh chinh va cac V! lien quan. 

c) HQi d6ng . m~t tnlch nhi~m xem vi~c bao cilO 

cO' quan, dan . xac dinh bi nha nuac hanh Quy~t 

dinh gi 

d) Truong hqp giai mQt ph~n thi nQi dung giai m~t duqc dua 

quyet . m~t ch~m nh~t 15 tLr quy~t dinh . m~t, 

co bao ban cho cac cO' 

nhan thvc hi~n d~u ho~c 
co 	 dinh vi~c gi . m~t vai' r v~t chua bi nha 

lY· 
d) Truong hqp giai m~t bQ bi m~t nuac thi sau 

giai m~t duqc dong co van ban dinh vi~c m~t 

va nh~t 15 ngay kS tu 

co bao cho cac cO' quan, 

chuc, ca nhan co dong d~u giai m~t co ban dinh 

d6i tai v~t bi nha nuac do minh quim 1Y. 
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sa giai m~t phai duqc luu 

bi m~t nha nuac 

giai m~t va tai 1 

bao g6m quyth dinh 

. m~t; bien ban 

co lien quan. 

HQi 

d6ng giai 

huy tai 

1. truemg hqp ti~n vi~c tieu huy v~t chua bi 

a) kh6ng c§n thi~t luu va vi~c tieu 

ich qu5c gia, dfm tQc. 

b) kh6ng tieu huy gay nguy h~i cho lqi qu5c gia, dan tQc. 

tieu huy tai dap ung cac yeu sau day: 

a) d~ bi lQ, bi nha nuac. 

b) vai tai li~u in tren d5t ho<;ic xe, 

nha tai muc kh6ng duqc. 

c) D5i vai tai li~u chl,lp 

luu gi i1 ngoai giao qua c6ng USB va trfr tuang 

tieu huy phai lam thay d6i toan bQ hinh d~ng nang, tac dl,lng 

ph1}C h6i, khai dl,mg duqc. 

3. Th~m quySn li~u m~t duqc quy dinh nhu sau: 

a) N guai co th~m t~i diem b 3 DiSu 8 Quy 

nay co th~m quySn huy tai 

b) C6ng chuc, vi dang quan 11' tai chua bi m~t nha 

quySn quyth dinh huy trong tfuang hqp quy dinh t~i diSm b 

nay va bao cao 	 b~ng van bc'm vS tieu huy vai nguai 

dinh a KlloEm nay. 

4. Vi~c tieu v~t chua bi nuac trong truemg hqp quy 

t~i di~m a nhu sau: 

a) Nguai co quy dinh t~i 3 DiSu nay 

thanh l~p HQi d6ng huy tai li~u, v~t nuac. 
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b) d6ng tieu tai li~u, chua bi nha nuac bao d~i di~n 

d~o dan ti~p luu tai li~u lam Chu . d6ng; tn,rc 

tiep tai li~u cO' quan, 

c) . d6ng tieu huy tai trach nhi~m 

dUQ"c d~ cao nguai dinh 

a khoan 3 tieu hUy. 

d) b~m th6ng 

tung trong van ban, 

ban, trich y~u tai li~u. N(>i dung bien ban ph:E phan anh phuong trlnh 

t\1' hi~n huy tai 

lu~t. Bien phai co chu ky d:1y du cac thanh huy. 

d) H6 sa huy dUQ"c luu dinh thanh H(>i 

d6ng huy; danh sach tai li~u, chua bi nhanuac tieu huy; 

ban h9P d6ng huy; quy~t tieu ban huy va tai 

co lien 

22. Bi~u m~u sir d... trong cong bao v~ bi m~t nha nu'o'c 

hi~n thea tu s6 2412020/TT-BCA 10 

truang Cong an h~mh bieu cong 

tac nuac. 

23. Che" thong tin, bao cao cong bao v~ bi t nha nrro'c 

1. Dinh m(>t nam, Thu th~p d\1ng cong thong 

tin ke, C\1C Th6ng ke, Kboa h9C Sv 

ki~n, Xu~t ban Th6ng ke, 

Th6ng 
, 

cao nha nuac . v~ Van T6ng 

t6ng hqp, bao cao tll'. 

2. nam dn li~u ngh~ 
F 

th6ng C\1C con so va 

Nha d~ng 

ph6ng hqp, bao K~ va D:1u tll. 
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3. caa dQt dUQ'cthvc sau khi ra 1Q, rn~t bi 

nuac hai;ic hi~n cac himh vi vi ph~rn v~ bilO 

thea yeu Lanh tu. 

4. Thai gian ch6t li~u baa h~ng tu 

ngay 15 12 narn ky baa caa 14 12 Clla ky baa 

5. Thai 	 dan vj gui caa dinh 

narn cha Van T6ng nhth 15 12 cua 

narn baa 

6. NQi baa caa vS baa v~ nha nuac 

Phan tich, danh . tinh hinh 1" quan cong tac baa bi rn~.t 

nha nuac. 

b) KSt qua hi~n baa bi nha n . uu di~rn, 

kho khan, vuang rn~c, nhan va bai kinh nghi~rn trang chi 

d~a, thvc hi~n. 

c) Tlnh hinh, Ii~u nuac; nhan va . 

xu kh~c ph\lC qua. 

d) (n€u co). 

Di~u 24. Phan cong cong chu'c, vien chu'c th\fc hi~n nhi~m V\l bao v~ 

hi t nha nuO'c 

1. dan vi thuQc Th6ng co trach phancong chfrc, 

ChLI'C nhi~rn nhi~m V~ bi nuac vI 

bQ ph?n van thu, hanh chinh. 

2. Nguoi duQ'c cong nhi~rn V\l baa v~ bi nha nuac, 

xuc vai co gifr bi rn?t 

nuac, thvc nghiern tllC, d§.y du dinh t~i Quy chS nay 

quy lien quan phap lu?t v~ bi rn?t nuac. 

3. 	 khi thoi' chuy~n nghf huu hai;ic vi ly da khac rna 

duqc cong tiep quim ly bi nha nuac phai ban bi 
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m?t nha mrac cho ca quan, don vi co va cam bi m?t nha 

nuac da quan lY. 

Di~u 25. 

1. Van 

quan ly, triSn 

Th6ng ke: 

a) La 

bao 

tu thea quy 

b) T6 

2. Cac 

a) T6 chuc 

b) 


c) 


vi~c th\Xc 


3. CI,lC 

chu tri, ph6i hgp vai cac dan vi co 

truong 

ngh~ 

dam bao an 

may tinh cua 

d~n cong tac bilO 

D6i 

phV trach 

bilO an toan 

ChU'o'ng III 
TO CHiJ'c 

nhi~m bao 

cl,lc co trach 

th\Xc hi~n cong 

chu tri, ph6i 

d(>t xu~t 

hu~n cong tac 

vi trong nganh 

hi~n cong tac 

quy bao 

quy dinh 

th?p dij- li~u va 

HI~N 

nha nU'O'c 

tham muu 

bi m?t nha 

dan vi trong 

cvc Th6ng 

bi m?t nha nuac. 

co trach nhi~m: 

bi m?t nha nuac 

nha nuac trong 

chiu 

bi m?t nha nuac 

dl,lng va cong 

quan dam bao an 

cvc truang 

T6ng CI,lC 

Th6ngke x§.y 

K~ ho?ch va 

ph?m vi quim lY. 

phap lu?t 

tin th6ng ke 

thong tin tren moi 

m?ng may tinh. Dinh ky ra soat l?i th6ng h? tfrng cong 

trang 

va bao m?t h~ 

chuc, vien cht'rc 

bi m?t nha nuac. 

vi thu(>c 

thong tin chu 

tren moi 

va lien quan nh~m 

thong Th6ng va 

Vt duqc lien quan 

dQc dong t?i dia giao b(> ph?n 

. hqp vai vi lien quan dam 

va 
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Vl,l ho~ch tai chinh co tnich nhi~m b6 tri kinh phi mua s~m 

thi~t bi, phuang may Vl,l tac bao bi m~t nuac 

quy dinh. 

J)i~u 26. Trach nhi~m thi himh 

1. truang dan thuQc Cl,lC co nhi~m bi~n, quan 

d~n cong chuc, vien chuc va nguai lao dQng thuQc phl;lm vi quan 

quy dinh hanh Nha bao nuac va 

thlfc hi~n nghiem chinh NQi quy vacac 

v~ bi nha nuac. 

2. phong cl,lc co thea d5i, ki6m tra, d6c 

thvc hi~n NOi quy nay. 

3. Trong trinh thgc hi~n, khi vuang ho~c sinh 

mai, dan vi anh van bEm v~ Van phong 

hqp trinh quy~t dinh.l. 



Ph\ll\lC 1: LITU d6 quy trinh ti~p nh~n, xi'r Iy, quan Iy BMNN d~n. 

TT Tnich nhi~m Trinh tl}' cong vi~c 

C BMNN d~n ~ 
-_.. l 

Van thu co quan/ I Tiep nh?n, phan lo?i, 
1 Van thu dan vi vao "SO DANG KV Bf MATNHA. Nudc DEN" 

I 
I 

Vao s6 
"SO CHUYEN GIAO BI MAT NHA. Nudc DEN" 

1. 

Nguai dung d~u Nguoi dung dau co 
2 co quan, dan vi; ca nhan quan/dan vi xem xet, Ca nhan/dan vi 

duQ'c gui tn,rc ti€p chid?o duQ'c gLri 

J- -... .. 

Thl,rC hi~n thu tl,lC sao/chl,lp 

I .. SO QUAN LV SAO, CHVP BI M}.T NHA. Nudc" I 
3 

Van thu co quan/ chuy~n d~n ca nhan/dan vi 
van thu dan vi! ca nhan 

I "SO CHUYEN GIAO BI MAT NHA. Nudc DEN" I 
I--- - .... - .- -.... 

Van thu dan vi; - Van tim dan vi vao s6 dang ky BMNN L 

4 Uinh d?o dan vi; d~n, chuy~n LD dan vi 
..... 

Ca nhan xu ly - Ca nhan nghien Clru, xu' Iy 

- .... - --! 
Ca nhani Luu giu', bilO quan 

5 
Dan vi xu Iy BMNN d€n 
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Phl,) h,lc 2 

........................ (*) 

*) 

CQNGHOA CHU NGHIA NAM 

PHrEU DJNH TAILItu CHUA M~TNHANUOC 
(***) 


Dan 

a§ trlnh: 

(a) 

(b) M~t: 

eua tat ehu'a 
nuGe). 

(c) 

m(zt din VaG quy 

Chuyen 

+ Dii 

danh m~,Je 

phat hanh. 

xuat in~t bi 

hu trlfo-ng oO'n vi 
ghi ro h9 

hgp-Thu' Ky 
vi iJd s~ra thue 

/ / 
/ / 

kidm tra thue, ngay / / 

ghi h9, ten 

h bi mat nhi! lllr{rc. 

lam thu t~/e van 

hanh: ............... ban. 
(kJl, ghi ro h9, ten) 

Ten cO' quan chu quan. 
cO' quan, dO'n vi xac 

ely s& Phi~u, dO'n vj'quy dinh cho phil hgp v{ri cO' diu cua dO'n vi 
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PhV1vc 3: Luu d5 quy trinh so~n thao, quan Iy van ban m~t di 

Trinh tt,r cong vi~cTT Trach nhi~m 

So~m thao van ban m?t <II 

- -1- --· - -Ca nhan/Don vi 
1 

dugc giao so~n thao Uinh d?o dan vi xet duy~t 

I.-

Ca nhan/:E)O'n vi 

dugc giao so~n thilO; 
 Trlnh IcY Uinh d?o

2 
CO' quanldan vi 

.-... r 
Ban hanh van ban3 Van thu cO' quan 

LLfU: VT, Dan vi so~n thao 
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Ca nhan dugc giao 
nhi~m V\l; Van thu cO' 

quanlvan thu dan vi 
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